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1. Administrator danych 

1. Administratorem danych osobowych jest: 

o Gminny Zespół Usług Wspólnych w Suszcu (GZUW) 

o ul. Wyzwolenia 2, 43-267 Suszec 

o e-mail: sekretariat@gzuw.suszec.pl 

o tel.: 32 212-42-77  

(dalej: „Administrator” lub „GZUW”). 

2. Administrator przetwarza dane osobowe w związku z realizacją zadań określonych w 

przepisach prawa, w szczególności w ustawach dotyczących finansów publicznych, systemu 

oświaty, pracowników samorządowych, zamówień publicznych oraz aktach prawa 

miejscowego (statut GZUW, uchwały organów Gminy Suszec). 

3. W określonych przypadkach GZUW może działać jako podmiot przetwarzający dane osobowe 

na rzecz Gminy Suszec lub jednostek organizacyjnych Gminy (np. szkół i placówek 

oświatowych), na podstawie zawartych porozumień i umów powierzenia. Informacje o tych 

relacjach są udostępniane przez właściwych administratorów danych. 

2. Inspektor Ochrony Danych 

1. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych. 

2. Dane kontaktowe IOD: 

o e-mail: iod.gzuw.suszec@gmail.com  

o adres korespondencyjny: jak do Administratora z dopiskiem „Inspektor Ochrony 

Danych”. 

3. Z IOD można się kontaktować we wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem danych 

osobowych oraz korzystaniem z praw osób, których dane dotyczą. 

3. Kategorie osób, których dane dotyczą 

Administrator przetwarza dane osobowe w szczególności następujących kategorii osób: 

1. Pracownicy, byli pracownicy, osoby współpracujące z GZUW. 

2. Kandydaci do pracy w GZUW. 

3. Osoby reprezentujące kontrahentów i wykonawców. 

4. Osoby uczestniczące w postępowaniach o udzielenie zamówień publicznych. 

5. Osoby, których dane znajdują się w dokumentacji finansowo-księgowej i sprawozdawczej. 

6. Osoby kierujące zapytania, skargi i wnioski do Administratora. 

7. Inne osoby, których dane są przetwarzane w związku z realizacją ustawowych zadań GZUW. 



4. Cele i podstawy prawne przetwarzania 

Dane osobowe są przetwarzane w związku z realizacją zadań publicznych GZUW oraz obowiązków 

prawnych. W szczególności: 

1. Realizacja zadań wynikających z przepisów prawa dotyczących obsługi finansowo-księgowej, 

kadrowej, organizacyjnej i administracyjnej jednostek obsługiwanych oraz GZUW 

o podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO (obowiązek prawny), art. 6 ust. 1 lit. e 

RODO (wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym), odpowiednie 

przepisy ustaw oraz aktów prawa miejscowego. 

2. Zatrudnienie pracowników i współpraca z osobami świadczącymi pracę/usługi 

o podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z przepisami prawa pracy i innymi 

przepisami szczególnymi, art. 6 ust. 1 lit. b RODO (umowa), a także art. 9 ust. 2 lit. b 

RODO w zakresie danych szczególnych kategorii. 

3. Prowadzenie postępowań o udzielenie zamówień publicznych, realizacja umów 

o podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c i lit. e RODO w zw. z ustawą Prawo zamówień 

publicznych i innymi przepisami. 

4. Prowadzenie spraw, wniosków, skarg, udzielanie informacji, prowadzenie korespondencji 

o podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c i lit. e RODO. 

5. Realizacja obowiązków archiwizacyjnych oraz zapewnienie rozliczalności 

o podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO, przepisy o narodowym zasobie 

archiwalnym i archiwach. 

6. Dochodzenie lub obrona przed roszczeniami 

o podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO (prawnie uzasadniony interes 

Administratora). 

Jeżeli w określonych przypadkach dane są przetwarzane na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a 

RODO), informacja o tym jest przekazywana osobno przy zbieraniu danych. 

5. Odbiorcy danych osobowych 

Dane osobowe mogą być przekazywane: 

1. Organom publicznym oraz innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa. 

2. Jednostkom organizacyjnym Gminy Suszec, w tym jednostkom obsługiwanym przez GZUW - 

w zakresie niezbędnym do realizacji zadań. 

3. Podmiotom świadczącym na rzecz Administratora usługi, w szczególności: 

o usługi informatyczne, hostingowe, serwisowe, 

o doradcze i szkoleniowe, 

o inne usługi wymagające dostępu do danych osobowych, na podstawie stosownych 

umów powierzenia przetwarzania danych. 



4. Innym podmiotom, jeżeli wynika to z udzielonej zgody lub przepisów prawa. 

Dane co do zasady nie są przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy. Jeżeli w związku z 

korzystaniem z określonych narzędzi lub usług doszłoby do takiego przekazania, Administrator 

zapewni stosowanie odpowiednich zabezpieczeń, zgodnie z RODO, oraz poinformuje o tym osoby, 

których dane dotyczą. 

6. Okres przechowywania danych 

1. Dane osobowe są przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa, w tym z 

przepisów o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, przepisów szczególnych oraz 

kategorii archiwalnych obowiązujących u Administratora. 

2. W przypadku danych przetwarzanych na podstawie zgody – do czasu wycofania zgody, chyba 

że przepisy szczególne wymagają dłuższego przechowywania. 

3. W przypadku danych przetwarzanych na podstawie prawnie uzasadnionego interesu – przez 

okres niezbędny do realizacji tego interesu lub do czasu skutecznego wniesienia sprzeciwu. 

7. Obowiązek podania danych 

1. Podanie danych osobowych może być: 

o obowiązkiem ustawowym – jeżeli wynika to z przepisów prawa, 

o warunkiem zawarcia lub wykonania umowy, 

o dobrowolne – w przypadku przetwarzania na podstawie zgody. 

2. Konsekwencje niepodania danych są każdorazowo wskazywane przy ich zbieraniu, zgodnie z 

właściwymi przepisami prawa. 

8. Prawa osób, których dane dotyczą 

Osobie, której dane dotyczą, przysługują prawa: 

1. dostępu do treści danych, 

2. sprostowania danych, 

3. usunięcia danych (w przypadkach przewidzianych prawem), 

4. ograniczenia przetwarzania, 

5. przenoszenia danych (w przypadkach przewidzianych prawem), 

6. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych – w zakresie, w jakim podstawą 

przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. e lub lit. f RODO, 

7. wycofania zgody w dowolnym momencie – w zakresie, w jakim przetwarzanie odbywa się na 

podstawie zgody, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania przed jej wycofaniem. 

Realizacja praw może podlegać ograniczeniom wynikającym z przepisów prawa. 

9. Prawo wniesienia skargi 

Osobie, której dane dotyczą, przysługuje prawo wniesienia skargi do: 



 Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stanisława Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa, 

jeżeli uzna, że przetwarzanie jej danych narusza przepisy RODO. 

10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 

Administrator co do zasady nie stosuje wobec osób, których dane dotyczą, zautomatyzowanego 

podejmowania decyzji wywołującego skutki prawne lub w podobny sposób na nie istotnie 

wpływającego, w tym profilowania. Jeżeli w konkretnym procesie takie działania zostałyby 

wprowadzone, osoba, której dane dotyczą, zostanie o tym wyraźnie poinformowana. 

11. Aktualizacja informacji 

Niniejsza Ogólna klauzula informacyjna może być okresowo aktualizowana w celu dostosowania jej 

do zmian w przepisach prawa lub w sposobie przetwarzania danych osobowych przez 

Administratora. Aktualna wersja jest publikowana w Biuletynie Informacji Publicznej GZUW oraz 

dostępna w siedzibie Administratora. 

 


