
OGÓLNA KLAUZULA INFORMACYJNA GMINNEGO ZESPOŁU USŁUG WSPÓLNYCH W SUSZCU 

1. Administrator danych 

1. Administratorem danych osobowych jest: 

o Gminny Zespół Usług Wspólnych w Suszcu (GZUW)  

o ul. Wyzwolenia 2, 43-267 Suszec 

o e-mail: sekretariat@gzuw.suszec.pl 

o tel. 32 212 42 77  

(dalej: „Administrator” lub „GZUW”). 

2. Administrator przetwarza dane osobowe w związku z realizacją zadań określonych w przepisach 

prawa, w szczególności dotyczących finansów publicznych, systemu oświaty, pracowników 

samorządowych, zamówień publicznych, rachunkowości i archiwizacji oraz w aktach prawa 

miejscowego określających zadania GZUW. 

3. W określonych procesach GZUW może przetwarzać dane na rzecz Gminy Suszec lub jednostek 

organizacyjnych Gminy, w szczególności szkół i przedszkoli. W takich przypadkach informacje o 

przetwarzaniu przekazuje właściwy administrator danych, a GZUW działa w zakresie 

powierzonych zadań i na udokumentowane polecenie administratora. 

2. Inspektor Ochrony Danych 

1. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych. 

2. Z Inspektorem Ochrony Danych można kontaktować się pod adresem  

o e-mail: iod@gzuw.suszec.pl  

o albo korespondencyjnie na adres Administratora z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”. 

3. Z IOD można kontaktować się we wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem danych 

osobowych oraz korzystaniem z praw osób, których dane dotyczą. 

3. Kategorie osób, których dane dotyczą 

Administrator przetwarza dane osobowe w szczególności następujących kategorii osób: 

1. pracowników, byłych pracowników, kandydatów do pracy oraz osób współpracujących z GZUW; 

2. kontrahentów i wykonawców będących osobami fizycznymi, osób reprezentujących kontrahentów, 

pełnomocników, pracowników, współpracowników, podwykonawców oraz osób wskazanych do 

kontaktu lub realizacji umowy; 

3. osób uczestniczących w postępowaniach o udzielenie zamówień publicznych i innych 

postępowaniach zakupowych; 

4. osób, których dane znajdują się w dokumentacji finansowo-księgowej, podatkowej, 

sprawozdawczej i archiwalnej; 

5. użytkowników systemów i kont służbowych, w tym użytkowników kont CRU JSFP; 

6. osób kierujących do Administratora zapytania, wnioski, skargi lub korespondencję; 

7. innych osób, których dane są przetwarzane w związku z realizacją ustawowych zadań GZUW. 

4. Cele i podstawy prawne przetwarzania 

Dane osobowe są przetwarzane w związku z realizacją zadań publicznych GZUW oraz obowiązków 

prawnych, w szczególności w celu: 

1. realizacji obsługi finansowo-księgowej, kadrowej, organizacyjnej i administracyjnej GZUW oraz 

jednostek obsługiwanych; 

o podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c i e RODO w związku z właściwymi przepisami ustaw i 

aktów prawa miejscowego; 

2. zatrudnienia pracowników oraz współpracy z osobami świadczącymi pracę lub usługi; 

o podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO, a w odpowiednim zakresie art. 9 ust. 2 RODO i 

przepisy prawa pracy; 

3. przygotowania i prowadzenia postępowań zakupowych, wyboru wykonawców, zawierania, 

wykonywania, rozliczania, kontroli i archiwizacji umów; 

o podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b, c i e RODO, w związku w szczególności z przepisami o 

finansach publicznych, zamówieniach publicznych, rachunkowości, podatkach, dostępie do 

informacji publicznej i archiwizacji; 



4. udostępniania i aktualizowania informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek 

Sektora Finansów Publicznych (CRU JSFP); 

o podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z art. 34a i art. 34b ustawy o finansach 

publicznych oraz rozporządzeniem w sprawie CRU JSFP; 

5. prowadzenia spraw, rozpatrywania wniosków i skarg, udzielania informacji oraz prowadzenia 

korespondencji; 

o podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c i e RODO; 

6. realizacji obowiązków archiwizacyjnych i zapewnienia rozliczalności; 

o podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO i przepisy o narodowym zasobie archiwalnym i 

archiwach; 

7. ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń; 

o podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO, jeżeli ta podstawa znajduje zastosowanie. 

Jeżeli w konkretnym procesie dane są przetwarzane na podstawie zgody, informacja o tym jest 

przekazywana przy zbieraniu danych. Zgoda nie stanowi podstawy udostępniania informacji o umowach w 

CRU JSFP. 

5. Źródła i kategorie danych 

1. Dane mogą być pozyskiwane bezpośrednio od osoby, której dotyczą, od kontrahenta, pracodawcy 

lub podmiotu, który tę osobę reprezentuje, od właściwej jednostki organizacyjnej, z dokumentacji 

prowadzonej przez GZUW oraz z publicznych rejestrów. 

2. Przetwarzane mogą być w szczególności dane identyfikacyjne, kontaktowe, służbowe i 

zawodowe, dane dotyczące reprezentacji lub pełnomocnictw, dane rozliczeniowe i finansowe oraz 

inne dane niezbędne do realizacji konkretnego zadania lub obowiązku prawnego. 

6. Odbiorcy danych osobowych 

Dane osobowe mogą być przekazywane: 

1. organom publicznym i innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa; 

2. Gminie Suszec oraz jej jednostkom organizacyjnym - w zakresie niezbędnym do realizacji zadań; 

3. podmiotom świadczącym Administratorowi usługi informatyczne, hostingowe, serwisowe, prawne, 

doradcze, szkoleniowe, pocztowe, bankowe lub archiwizacyjne - na podstawie przepisów prawa 

albo odpowiednich umów; 

4. Ministrowi Finansów w zakresie zapewnienia funkcjonowania systemu CRU JSFP oraz 

użytkownikom publicznego rejestru - w zakresie informacji jawnie udostępnionych w CRU JSFP; 

5. innym podmiotom, jeżeli wynika to z przepisów prawa lub ważnej zgody osoby, której dane 

dotyczą. 

Dane co do zasady nie są przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy. Jeżeli w związku z 

korzystaniem z określonego narzędzia lub usługi takie przekazanie miałoby nastąpić, Administrator 

zapewni wymagane zabezpieczenia i przekaże odpowiednią informację zgodnie z RODO. 

7. Okres przechowywania danych 

1. Dane są przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa, kategorii archiwalnych i 

jednolitego rzeczowego wykazu akt obowiązującego u Administratora, a także przez okres 

niezbędny do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

2. Informacje o umowie udostępnione w CRU JSFP są usuwane z rejestru po upływie 5 lat, licząc od 

końca roku, w którym umowa przestała obowiązywać. Dokumentacja źródłowa może być 

przechowywana dłużej, jeżeli wynika to z przepisów archiwalnych, finansowych lub szczególnych. 

3. Dane przetwarzane na podstawie zgody są przechowywane do czasu jej wycofania, chyba że 

inna podstawa prawna wymaga dalszego przetwarzania. 

8. Obowiązek podania danych 

1. Podanie danych może być obowiązkiem ustawowym, warunkiem zawarcia lub wykonania umowy 

albo mieć charakter dobrowolny - zależnie od podstawy i celu przetwarzania. 

2. Konsekwencje niepodania danych są wskazywane przy ich zbieraniu lub wynikają z charakteru 

danej sprawy. 

 

 



9. Prawa osób, których dane dotyczą 

Osobie, której dane dotyczą, przysługuje - w zakresie wynikającym z RODO - prawo dostępu do 

danych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia 

sprzeciwu oraz wycofania zgody. Zakres poszczególnych praw zależy od podstawy prawnej i celu 

przetwarzania, a ich realizacja może podlegać ograniczeniom wynikającym z przepisów prawa. 

10. Prawo wniesienia skargi 

Osobie, której dane dotyczą, przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych, jeżeli uzna, że przetwarzanie jej danych narusza przepisy RODO. 

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 

Administrator co do zasady nie stosuje wobec osób, których dane dotyczą, zautomatyzowanego 

podejmowania decyzji wywołującego skutki prawne lub w podobny sposób istotnie na nie 

wpływającego, w tym profilowania. Jeżeli w konkretnym procesie takie działania zostałyby 

wprowadzone, osoba, której dane dotyczą, zostanie o tym poinformowana. 

12. Klauzule szczegółowe i aktualizacja informacji 

1. Dla wybranych procesów GZUW stosuje odrębne, bardziej szczegółowe klauzule informacyjne. W 

procesie zakupowym i umownym stosuje się „Klauzulę informacyjną dla wykonawców, 

kontrahentów oraz osób uczestniczących w przygotowaniu, zawarciu i realizacji umów z GZUW w 

Suszcu”, obejmującą również CRU JSFP. 

2. Jeżeli osoba otrzymuje kompletną klauzulę szczegółową dotyczącą danego procesu, nie ma 

potrzeby przekazywania jej równocześnie niniejszej klauzuli ogólnej. 

3. Aktualna wersja ogólnej klauzuli oraz klauzul szczegółowych jest publikowana w sekcji RODO na 

stronie www.gzuw.suszec.pl i dostępna w siedzibie Administratora. 


